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Namena 
 

Funkcija ovog Podsetnika je da domaćim korisnicima, posebno autorima koji nemaju iskustva s onlajn prijavom radova, posluži kao kratka 
ilustrovana dopuna Pomoći/Help-u. Detaljne instrukcije o načinu rada date su u samoj Pomoći. Ova verzija Podsetnika je privremena. Konačna 
verzija biće objavljena na osnovu primedaba uredništava časopisa zajedno sa prevodom Help-a na srpski jezik. 

Napomena:  

Svi primeri u Podsetniku odnose se na fiktivni časopis „Probni časopis“.  

Kao glavni urednik javlja se Tanja Ćirić, a kao autor Milica Antić. Recenzenti su Nikola R. Stanić i Dragoljub Đorđević. Grafički urednik je Petar 
Petrović, lektor je Nikola Stanić, dok se kao korektor javlja Dragoljub Đorđević. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Registracija korisnika 
 

Potencijalni korisnik časopisa se može registrovati samostalno kao čitalac, autor i / ili recenzent. 

Klikom na dugme „Registracija“ u donjem desnom uglu na početnoj stranici časopisa, započinje se proces registracije. 

 

 



 

Otvara se obrazac u kom je neophodno popuniti sva obavezna polja: 

 

 

 

Popunjavanjem obaveznih polja, korisnik je automatski registrovan kao čitalac i autor u časopisu. Od tri ponuđene opcije za odabir, obavezna je 
saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti. Preostale dve su opcione. Odabirom treće ponuđene opcije korisnik se registruje i kao recenzent. 



 

Autor 
 

Prijava novog rukopisa 
 

Klikom na dugme „Novi rukopis“ u gornjem desnom uglu na početnoj autorovoj stranici, započinje se proces prijave novog rukopisa u 4 koraka. 

 

(1) Početak:  
 
 odabrati jezik rada, 
 odabrati rubriku / tip dokumenta, 
 označiti sve uslove za predaju rukopisa, 
 označiti saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti, 
 sačuvati izmene i nastaviti do sledećeg koraka. 

 
(2) Polaganje datoteke: 

 
 Iz padajućeg menija odabrati komponentu rukopisa. Time se označava da li je u pitanju tekst samog rukopisa, slika, set podataka i sl.  
 Prevući datoteku u odgovarajuće polje ili je postaviti preko opcije „Postavi datoteku“. 

 

 



 

 

 

 U delu „2. Pregled“ promeniti naziv datoteke, ukoliko je potrebno. 
 U delu „3. Potvrda“ potvrditi i završiti postavljanje datoteke. 

 

 



 
 sačuvati izmene i nastaviti do sledećeg koraka. 

 
 

(3) Unos metapodataka: 
 
 Uneti naslov, podnaslov, sažetak, ključne reči na srpskom i engleskom jeziku, institucionalnu podršku i reference – svaku u novom 

redu. Naslov i sažetak su metapodaci koji se obavezno unose. 
 
 

 

 

 

 

 



 
 

 
 Ukoliko postoji više autora, isti se unose klikom na dugme „Dodaj autora“. Otvara se novi obrazac, u kom se popunjavaju osnovni 

podaci svakog autora ponaosob. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

 Sačuvati izmene i nastaviti do sledećeg koraka. 
 

(4) Potvrda: 
 

 



 

U delu „Naredni koraci“ otvara se stranica sa obaveštenjem o uspešno podnetom rukopisu i o mogućim narednim koracima. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Vraćanjem na korisničku stranu, autor ima uvid u rukopise koje je podneo časopisu i u kojoj fazi se oni trenutno nalaze. 

 

 

Postavljanje izmenjene verzije za drugi krug recenzije 
 

Kada autor dobije obaveštenje o odluci urednika i kada se uloguje u sistem, ispod naslova rukopisa nalazi se obaveštenje u vezi sa odlukom. 

 

 



 

Klikom na rukopis otvara se novi prozor gde se u okviru „Obaveštenja“ vidi e-pošta koja je poslata od strane urednika, a koja uključuje i sugestije 
recenzenata. 

Izmenjena verzija postavlja se u deo „Izmenjene verzije“. Kada se postavi, ta informacija će postati vidljiva u statusu 1. kruga. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lektura 
 

Kada autor dobije obaveštenje o konačnoj pozitivnoj odluci urednika (Objaviti bez izmena) i kada se uloguje u sistem, informacija o odluci će biti 
vidljiva u Statusu, a rukopis će se nalaziti u fazi Lekture. 

 

Završetkom inicijalne lekture, autor dobija obaveštenje. 

 

Prijavom u sistem u okviru svojih zaduženja autor vidi rukopis, a sa desne strane naslova dve ikonice (dokument i oblačić), koje ukazuju na to da 
je postavljena lektorisana datoteka i da je započeta diskusija od strane lektora. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Klikom na rukopis, otvara se faza lekture, u kojoj autor preuzima lektorisanu datoteku koju je postavio lektor. 
 Klikom na naslov diskusije, otvara se novi prozor, gde se vidi poruka lektora, na koju autor može da odgovori direktno, bez 

pokretanja nove diskusije. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

Ukoliko je autor saglasan sa izmenama koje je napravio lektor, dovoljno je samo da se odgovori lektoru porukom. Ukoliko nije, putem opcije 
„Postavi datoteku“, autor postavlja datoteku sa određenim izmenama i šalje lektoru. 

 

 


